Informatik-Unterricht PowerPoint Erste Arbeit

Erste Arbeit - Thema frei wahibar

Arbeitsauftrag:

Erstelle selbstandig eine PowerPoint Prasentation nach einem frei wahlbaren
Thema. Mache dir neben den Folien jeweils Notizen, wo du die nétigen Befehle
findest oder wie du zum Beispiel ein Bild einfligst. Schreibe dir die nétigen
Arbeitsschritte mit der Registerkarte auf.

Registerkarte:
Start: Unter Layout wahle ich die
ANREER Aufteilung bzw. Gliederung der Folie.
plicmaffic] Entwurf: hier wahle ich das
PowerPoint—Ubung Hintergrund-Design.
2009/2010
iy wes Registerkarte:
— | Start: Zuerst wahle ich eine ,neue
Beispiele: . ] ] o
o Prasentieren von Projekten und Folie” und entscheide mich fiir eine
Projektarbeiten Aufteilung bzw. Gliederung der Folie.

o Vorstellen eines Landes

e Diesen Vorgang wiederhole ich

o Uber ein Hobby jedesmal wenn ich eine neue Folie
o Uber ein Tier

erdffnen will.
o efc.

Glite Registerkarte:

— Animation: Zuerst muss ich ein Feld

o Gute Anzahl Folien
o Nicht zu viel Text
o Nur das Nétigste schreiben Loenutzerdefinierte Animation®. Hier
o Mind. Schriftgrosse 32

o Keine Standarthintergriinde

o ,gesunde” Anzahl Animationen

anklicken, dann wahle ich

kann ich ,Effekte hinzuflgen®.
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Rintergriind

o Z.B. einheitlicher Hintergrund
mit einer Farbe

Rintergiting

oZ.B. Hntergruggk:l inflgen

‘1__!":. ¥

Registerkarte:

Entwurf: Ich wahle zuerst
,=Hindergrundformate®, danach gehe
ich auf ,Hintergrund formatieren®.
Nun kann ich die gewlnschte Farbe

wahlen.

Registerkarte:

Einflugen: Ich klicke ,Grafik“ an. Nun
kann ich aus einer Datei ein Bild
auswahlen und mittels ,Doppelklick®
einfigen. Ich kann das Bild nun wie

im ,Word*“ formatieren und anpassen.

Eicler enfimitzren

o Bilder auf die Folie bringen
o Bilder verschwinden lassen
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Registerkarte:

Animation: Wie schon zuvor beim
Text kann ich die Bilder animieren
uber ,benutzerdefinierte Animation®.
Dies kann ich auch mit mehreren
Bildern machen. Ich versuche ein

ClipArt einzuftgen.
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Afiiens Unien & Zsishen Registerkarte:

— Einfugen: Ich fuge Uber ,Formen®

o Linien einfigen
o Linien animieren

o Zeichen fliegen lassen LAnimation“ und ,benutzerdefinite

irgendeine Linie ein. Uber

Animation“ gestalte ich die Linie so,

@ wie es mir geféllt. Wie Uber

~Einfligen” fige ich ein Symbol ein

und animiere es wie nun gelernt.

Brasentationsablauf Registerkarte:

— Animationen: Ich klicke ganz rechts

o Texte durch Animation einblenden
o Steuern der Folie durch Mausklick
o Steuern mit zeitlich bestimmtem Ablauf ,nachster Mausklick® weg und stelle
(bei der Ubungs-Powerpoint nun bitte die
Folien auf 5 Sek. Begrenzen und einen

automatischen Ablauf einstellen.) ich es Uberall gleich habe, muss ich

bei ,n4chste Folie“ den Hacken bei

die Zeit bei ,automatisch” ein. Damit

o , es noch ,fur alle Folien Gbernehmen*
DENK DARAN ! Weniger ist meist mehr !l

anklicken.

Symbolleiste fiir den
_____________ — Schnellzugriff:

o Speichern auf deinem Server im Ordner - . . .
PowerPoint Uber die Symbolleiste fir den

(mit eigenem Namen benennen)
o Im Public unter deiner Klasse (z.B. B3b)

im Ordner Powerpoint-Ubungen mit einen gewinschten Ordner
deinem Namen speichern.

Schnellzugriff kann ich meine PP in

speichern. Wenn ich sie logisch
speichere, das heisst, richtiger Name

und Ordner, ist sie spater leicht

wieder zu finden.

Viel Spass beim Uben
MC L E—— und Ausprobieren!

SJ 09/10 3 ©Andrea Stalder



